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PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

e Denominacién del Programa de Formacién: INGLES BASICO — NIVEL 2

e (Cddigo del Programa de Formacion: 51240080

e Competencia: Interactuar en lengua inglesa de forma oral y escrita dentro de contextos sociales y
laborales segln los criterios establecidos por el marco comun europeo de referencia para las lenguas.

e Resultados de Aprendizaje:

1. Intercambiar ideas sobre preferencias, situaciones cotidianas, habitos y rutinas de acuerdo con su

contexto personal, social y laboral.

2. Expresar la ubicacién y direccién de los sitios de una ciudad en inglés de acuerdo con la localizacién

geogrifica.

3. Describir acciones de manera corta en inglés a partir del uso de las funciones y formas del lenguaje

relacionados.

4. Expresar cantidades y precios en inglés teniendo en cuenta situaciones sociales y laborales especificas.

e Duracién de la Guia de Aprendizaje: 48 horas

2. PRESENTACION

iBienvenidos al curso de inglés para Técnicos en Asistencia Administrativa!

iBienvenid@ al curso de inglés basico nivel 2 del SENA! &= Has avanzado un paso mas en tu
proceso de aprendizaje del inglés. En este nivel, fortaleceras tu capacidad para comunicarte en
situaciones cotidianas y laborales con mayor confianza. Aprenderas a hablar sobre tus habitos,
expresar gustos y rutinas, describir lugares y dar indicaciones, asi como hablar de cantidades y
precios.

Este nivel te ayudara a usar el idioma de manera préctica, a reconocer estructuras mas complejas
y a seguir mejorando tus habilidades para entender y hacerte entender. Recuerda: cada palabra
gue aprendas es una puerta nueva que se abre hacia el mundo. “Learning a language is not only
learning words — it’s learning a new way to see the world.”

iLet’s move forward together! %’
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3. FORMULACION DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE

e Actividad de reflexidn inicial
e Actividad de contextualizacion
o Actividades de apropiacién

e Actividades de transferencia de conocimiento
3.1 Actividades de reflexion inicial:

Descripcidn de la actividad: Video “Why do people love learning English?”
Ambiente requerido: Sala con acceso a internet o dispositivos personales.
Estrategia didactica: Aprendizaje reflexivo.
Materiales: Video y cuaderno de notas.
Duracion: 0.5 horas

Video Podcast: Why People Learn English?

Observa el video en el siguiente link: https://www.youtube.com/watch?v=DD8VpG crgl
|

Number one:
People learn English to travel.
Repeat after me:
“| learn English to travel.”
Good!

Whenyougotoanew T\ A\
country, English helps you. \ \
At the airport, in a hotel, orin \ -
a restaurant — English is /
useful!

Yy 63 (&) £> Share + Download & ciip

Reflexiona y responde en tu cuaderno:
¢Qué beneficios trae hablar inglés para tu vida laboral y personal?
¢Coémo ha cambiado tu percepcion del idioma desde el Nivel 1?

¢Qué meta personal tienes para este curso?
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3.2 Actividades de contextualizacion e identificacion de conocimientos necesarios para el
aprendizaje:
Descripcidn de la actividad: Lectura contextualizadora “A day in my city”
Ambiente requerido: Ambiente con disponibilidad de dispositivos con acceso a internet o material impreso
Estrategias o técnicas didacticas activas: Activacién de conocimientos previos, aprendizaje basado en
situaciones reales, lectura critica
Materiales de formacion: Lectura, herramientas de busqueda de vocabulario
Material de apoyo: Dispositivos con internet
Duracién de la actividad: 1.5 horas.
Lee el siguiente texto y subraya las palabras que reconoces del nivel anterior. Luego identifica
preposiciones, verbos y expresiones nuevas.
B A day in my city

Hello! My name is Valeria. | live in Bucaramanga. Every morning, | walk to the bus stop next to the park.
Across the street, there’s a small bakery where | buy coffee. My office is between a bank and a restaurant.
At work, I talk to many people and take calls. In the afternoon, | go to the gym and sometimes visit my parents.
They live in the north of the city, near the stadium. | love my routine because every place feels like home!
Preguntas de comprension:

1. Where does Valeria live?

2. What places are near her office?

3. Where do her parents live?

4. Which prepositions can you find in the text?
3.3 Actividades de apropiacion:
Descripcidn de la actividad: Presentacidon de temas y provisidn de ejercicios practicos.
Ambiente requerido: Ambiente con disponibilidad de dispositivos con acceso a internet o material impreso
Estrategias o técnicas didacticas activas: Practica guiada y aprendizaje basado en situaciones reales.
Materiales de formacion: Guia de aprendizaje, enlaces a recursos digitales
Material de apoyo: Herramientas para toma de apuntes y consulta de vocabulario
Evidencias de aprendizaje: Desarrollo de las actividades de practica.
Instrumentos de evaluacién: Observacidn directa, didlogo.

Duracidn de la actividad: 30 horas.
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3.3.1 Giving Directions — Dar indicaciones y describir lugares

En este tema aprenderas a hablar sobre los lugares "= "~ G i—vii‘g— D—iréciiang ----- = |
qUe te rOdean y a dar indicaCioneS para que Otras ' PART ONE: Learn / revise some words and expressions related to directions. '
: VERBS I

personas puedan ubicarse facilmente. Usaras '

preposiciones de lugar como in front of, behind,

next to, between y across para describir donde

estdn los sitios, y verbos de movimiento como

turn, go, take o get para indicar cémo llegar. En la

imagen que ves, se encuentran algunas

expresiones Utiles para guiar a alguien que te

pregunta donde se encuentra algun lugar.

T También practicaras la forma imperativa del verbo, que se usa para dar
Significa hay. Se usa para singular. ordenes o instrucciones de manera amable, como Go straight! o Turn
There is a cat/ Hay un gato . . . .
There isn't a dog/ No hay un perro left!, y la expresidn There is / There are, muy Util para decir qué hay en
i T U R,
Significa hay. Se usa para plural.
There are two cats/ Hay dos gatos Al finalizar esta unidad podras describir calles, barrios, o tu entorno de

There aren't three dogs/ No hay tres perros
trabajo con seguridad, y comprender las direcciones que otras personas

te den. Este aprendizaje es muy practico si algun dia viajas, guias a alguien o simplemente quieres explicar

ddnde se encuentra algo.

3.3.1.1 Actividad de practica:

Crea un mapa simple de tu barrio o ciudad e indica cinco lugares importantes (school, park, store,
hospital, bus station). Escribe cinco oraciones dando direcciones.

Ejemplo:

e The park is next to the school.

e Go straight and turn right at the bakery.

3.3.2 Talking About Quantities — Cantidades y precios

GFPI-F-135 V04



COUNTABLE AND
UNCOUNTABLE NOUNS

ENGLISH
GRAMMAR

COUNTABLE NOUNS

Have a singular and plural form

Can use a singular verb or
a plural verb

ABSTRACT IDEAS (cannot touch)

love, freedom, education, luck,
help, beauty, music, thunder

MADE OF SMALLER PARTS
sugar, rice, salt, sand, flour, dirt,
dust, traffic, grass, spaghetti
SOME FOOD (cut into small parts)

bread, fish, cheese, chocolate,
meat, bacon, food, ham

A\

We can count

atree two trees

The book is old.
The books are old.

—

UNCOUNTABLE NOUNS We cannot count
Have only one form (no plural) == butter butters;
Always use a singular verb ——p Sugar is sweet.
Cannot use a, an or a number — rice two rice
before them abread two bread

UNCOUNTABLE NOUNS ARE OFTEN...

LIQUIDS & GASES
water, milk, wine, oil, coffee, rain,
soup, air, smoke, blood, juice, fog
MATERIALS Sl
wood, glass, paper, gold, silver,
ice, iron, cotton, wool, steel

BE CAREFUL! (uncountablei

Enalich)

En este tema aprenderas a hablar sobre
cantidades, precios y objetos en inglés,
algo muy util para situaciones cotidianas
como ir de compras, cocinar o describir lo
gue tienes en casa o en el trabajo.

Conoceras la diferencia entre sustantivos
contables e incontables, para saber
cuando usar palabras como many o much,
y cuando preguntar con How many...? o
How much...? También aprenderds a usar
cuantificadores y determinantes como
some, any, more, less, fewer, (not) enough,
too much y too many para expresar con
precision si algo es suficiente o no.

furniture, advice, work,
information, luggage,

Practicaras con ejemplos de la vida real, simulando

compras en una tienda o

aprenderas cémo hablar de precios usando el
simbolo del dinero y los nUmeros en inglés.

Al finalizar este tema podrds comunicarte con
confianza en situaciones comerciales o sociales

QUANTIFIERS IN
ENGLISH LK

’fé‘

5
&

Countable Uncountable

Quantifiers with countable nouns.

* | want all the apples.

e Can | have every ball?

* Who has the most pens?
* | don't have many pens?
* | have some pens.

* | have a few coins.

* |l don’'t have any cards.

* We had no eggs.

un mercado, vy

Quantifiers with uncountable nouns.

« 1 don't have much rice.

* He has much money.

*« How much does this cost?
* There is much work to do.
« | have a little rice.

« Do you have a little salt?

« | want a little flour.

¢ | wish | had a little brother.

www.eslkidsworld.com

donde necesites pedir, ofrecer o comparar cantidades y precios.

3.3.2.1 Actividad de practica:

Simula un didlogo en un supermercado:

Estudiante A: vendedor

Estudiante B: comprador

Usa preguntas y respuestas con precios y cantidades.

Ejemplo:
A: How much is the milk?
B: It’s $3,000.

A: Great! I'll take two bottles.
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3.3.3 Talking About Routines — Rutinas y habitos

p
( W, o’w 9’
En este tema aprenderas a hablar sobre tu dia a dia, tus vgyg;‘;’;,v DA“'Y ROUT‘NES

habitos y las actividades que realizas con frecuencia.

Usaras el presente simple para describir acciones que

ocurren de manera habitual, y practicaras su forma

e
I take a shower | get dressed | comb my hair

afirmativa, negativa e interrogativa.

También conocerads los adverbios de frecuencia (a/ways,

| answer emails

Igoto work | start work

usually, often, sometimes, hardly ever, never) que te
ayudaran a expresar con qué regularidad haces algo, y

las preposiciones de tiempo (in, on, at) para indicar

I arrive home | feed the dng | cook dinner

cuando realizas tus actividades.

Aprenderas a decir la hora en inglés (telling the time) y J 5 S
. I have dinner I watch TV Igoto bed | fall asleep
ADVERBS OF FREQUENCY adiatics ¢ )

% Adverb of Frequency Example expresiones con verbos + ing como like, love, hate para

a usar

hablar de lo que disfrutas o no en tu rutina. Ademas,
reforzards los pronombres sujeto y objeto para construir
oraciones mds naturales y claras.

A través de lecturas, ejemplos y ejercicios practicos,
podras escribir y contar cdmo es un dia tipico en tu vida.
Este tema te prepara para comunicarte sobre tu trabajo,
AW GRAMMARL wmwocomeeenausncom — TUS €Studios, tus horarios y tus preferencias.

3.3.3.1 Actividad de practica:

Crea un texto corto titulado “My Daily Routine”. Describe tu dia usando adverbios de frecuencia y la hora.
Ejemplo:

| usually get up at 6:00 a.m. | have breakfast at 6:30. | go to work at 7:30 and finish at 5:00 p.m. | love reading
in the evening.

3.3.4 Present Simple vs Present Continuous

En este tema aprenderas a diferenciar entre el Presente Simple y el Presente Continuo, dos tiempos
verbales muy importantes para comunicarte con claridad en inglés.

El Presente Simple (Present Simple) se usa para hablar de habitos, rutinas y hechos que son siempre
verdaderos. Por ejemplo:
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Present Continuous

Unfinished actions happening
now:
I'm waiting for the bus.

Actions happening around now:
I'm watching "Friends" on Netflix.
Temporary situations:

I'm living in London at the
moment.

To describe trends:

We're eating more and more
sugar.

Annoying habits (with "always"):
You're always interrupting me!
Future arrangements:

I'm seeing the doctor at 4

tomorrow.
learnenglishwithkatie.co.uk
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e | work from Monday to Friday.
e The sunrises in the east.

En cambio, el Presente Continuo (Present Continuous) se usa
para hablar de acciones que estan ocurriendo en este
momento o que son temporales. Por ejemplo:

e | am working right now.
e  She is studying for her exam.

También aprenderas a usar conectores sencillos como and, but,
or para unir ideas y hacer tus oraciones mas naturales y fluidas.

Durante la practica, observards imagenes o escenas cotidianas
para describir qué hace la gente en el momento y qué suele
hacer normalmente. De esta forma, podras reconocer cudndo
usar cada tiempo verbal de manera espontdnea y correcta.

Al finalizar el tema, serdas capaz de describir tu vida diaria, tus

planes y las actividades de otras personas, usando ambos tiempos sin confundirlos.

3.3.4.1 Actividad de practica

Simula un didlogo en un supermercado:

Estudiante A: vendedor

Estudiante B: comprador

Usa preguntas y respuestas con precios y cantidades.

Ejemplo:

A: How much is the milk?

B: It’s $3,000.

A: Great! I'll take two bottles.

3.4 Actividades de Transferencia el Conocimiento:

Descripcidn de la actividad: Generacidn de productos de tipo comunicativo

Ambiente requerido: Ambiente con disponibilidad de dispositivos con acceso a internet o material impreso.

Estrategias o técnicas didacticas activas: Enfoque comunicativo

Materiales de formacion: Guia de aprendizaje
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Material de apoyo: Cuaderno de apuntes, IA, ayudas electronicas o fisicas para busqueda de vocabulario,

ayudas digitales para apoyo de la pronunciacion.

Evidencias de aprendizaje: Foto o captura de pantalla de los productos generados a mano o de manera

digital.

Instrumentos de evaluacidn: Rubrica para presentacion, escritura, y audio

Duracidn de la actividad: 8 horas.

3.4.1 Audio: describe tu rutina diaria (usando presente simple y adverbios de frecuencia).

3.4.2 Presentacion: crea una guia turistica corta de tu ciudad o barrio. Incluye direcciones y lugares

importantes.

3.4.3 Texto: redacta una lista de compras y precios usando cuantificadores y How much / How many.

4. PLANTEAMIENTO DE EVIDENCIAS DE APRENDIZAJE PARA LA EVALUACION EN EL PROCESO

FORMATIVO.
Actividad de

Aprendizaje

Evidencias de
Aprendizaje

Criterios de
Evaluacion

Técnicas e Instrumentos de
Evaluacion

Desarrollo de

Desarrollo de

Uso correcto de

Técnica: Evaluacion

vocabulario funcional

actividades de ejercicios y estructuras, formativa.

practica (opcional | apuntes vocabulario y Instrumentos de

presentar pronunciacion evaluacion: Ejercicios

evidencias) varios.

1. My City Map Presentacion Claridad en Técnica: Enfoque

visual o digital direcciones, uso comunicativo

correcto de Instrumento de evaluacion:
preposiciones Rubrica

2. Shopping Dialogo grabado o | Fluidez, Técnica: Enfoque

Roleplay en video pronunciacion, comunicativo

Instrumento de evaluacion:
Rubrica
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3. My Daily Texto y audio Coherencia, uso de Técnica: Enfoque
Routine tiempos verbales, comunicativo
precisidon gramatical Instrumento de evaluacién:

Rubrica

5. GLOSARIO DE TERMINOS

Across: al otro lado

Between: entre

Countable noun: sustantivo que puede contarse (apple, book)
Uncountable noun: sustantivo que no puede contarse (water, rice)
Imperative: forma verbal para dar 6rdenes o instrucciones

Frequency adverb: palabra que indica cudn seguido ocurre una accién
Present Continuous: tiempo verbal para hablar de acciones en progreso
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7. CONTROL DEL DOCUMENTO

Nombre Dependencia

Autor (es) | Cristian Andrés Cupitra | Instructor de | CampeSENA, Octubre de 2025

Vargas Inglés Area de

Bilinguismo

8. CONTROL DE CAMBIOS (diligenciar Unicamente si realiza ajustes a la guia)

Cargo Dependencia Fecha Razon del Cambio

Autor (es)
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